JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 19* REGIAO/AL

ATO N° 109/GP/TRT 19, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2020

Regulamenta de gestdo de material de consumo no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 19°
Regido.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA NONA REGIAO, usando de suas
atribui¢des legais e regimentais estabelecidas no inciso VII, do artigo 24, do Regimento
Interno,

CONSIDERANDO o artigo 37 da Constitui¢do Federal de 1988, que
dispde sobre os principios que regem a Administragdo Publica direta e indireta em todos
os Poderes da Unido;

CONSIDERANDO a Resolugdo Conjunta n® 462 de 6 de novembro de
2017 do Superior Tribunal de Justica e do Conselho Nacional de Justica, que
administracdo de bens mdveis no ambito do Conselho e da Justica Federal de primeiro e
segundo graus;

CONSIDERANDO o artigo 51 do Regulamento Geral de Secretaria do
TRT da 19? Regido, que dispde sobre as atribui¢des do Setor de Almoxarifado;

CONSIDERANDO a aplicagdo permanente da gestdo por processos no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regido, disposta no Ato n® 48 GP/TRT
19%, de 28 de maio de 2018;

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar o processo de gestdo de material de consumo no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 19 Regido.

Paragrafo Unico. Entende-se por material de consumo aquele que, em
razdo de seu uso corrente, perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua
utilizagao limitada a dois anos.

Art. 2°. As demandas de material de consumo serdo identificadas pela
Coordenadoria de Material e Logistica (CML), que devera elaborar o Planejamento das
Compras de Material de Consumo para o exercicio seguinte.

Art. 3°. O Planejamento das Compras de Material de Consumo para o

exercicio do ano seguinte devera ser encaminhado para a Diretoria Geral (DG) a fim de
subsidiar a elabora¢dao do Plano Anual de Contratagoes.
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Paragrafo Unico. As novas demandas de material de consumo
identificadas durante a execucao do Plano Anual de Contratagdes serdo encaminhadas a
Diretoria Geral para analise e possivel atualizagao.

Art. 4°. Apods a elaboracdo ou atualizacio do Plano Anual de
Contratagdes, a DG devera encaminhar o contetido relativo a aquisi¢do de material de
consumo para a CML.

Art. 5°. A CML deverd elaborar o cronograma das contratagdes e
encaminhar para a Coordenadoria de Licitagdes (CL).

Art. 6°. A CML devera elaborar o Documento de Oficializacao de
Demanda (DOD) e encaminhar para DG, que autorizard o inicio do Processo de
Contratagao.

Art. 7°. Apos a conclusdo do Processo de Contratacdo, a CML devera
solicitar a DG providéncias para a emissdo da nota de empenho e, posteriormente,
encaminhd-la ao contratado.

Art. 8°. A CML receberd os materiais de consumo adquiridos e fard a
devida conferéncia.

Art. 9°. A CML, apos a conferéncia, encaminhara ao fiscal do contrato
uma amostra do bem de consumo para analise e atesto.

§1°. Caso o bem esteja em conformidade com o pedido ou sem
pendéncias documentais, o processo sera encaminhado para a liquidagao.

§2°. Caso o bem ndo esteja em conformidade ou possua pendéncias
documentais, o fiscal do contrato devera soluciond-las junto ao fornecedor comunicar a
CML.

Art. 10. Apos a liquidagdo, a CML devera realizar o registro dos bens no
Sistema de Material e Patrimonio e armazena-los conforme método proprio para atender
as demandas das unidades do Tribunal.

Art. 11. O acompanhamento da execugdo orgamentaria dos bens de
consumo serd realizado e informado periodicamente pela CML, conforme determinagdo
da Alta Administragdo, ou quando for solicitado, para fins de acompanhamento das
metas estratégicas a que forem afeitas.

Art. 12. A CML fara inventarios parciais do estoque de material de
consumo e, ao final do exercicio, realizara um inventario completo, que devera ser
encaminhado para a Alta Administracao.
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Art. 13. E parte integrante deste Ato, o fluxograma do processo mapeado.
Art. 14. A descrigao detalhada das atividades do processo mapeado sera
apresentada no Procedimento Operacional Padrdo - POP - o qual serd entregue pelo
Gestor do Processo até 30 dias apos a publicagdo deste ato.

Art. 15. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Dé-se ciéncia.
Publique-se.

Original assinado
ANNE HELENA FISCHER INOJOSA
Desembargadora Presidente

Publicada no D.E.J.T. e no Bl n° 11,
de 25/11/2020.
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Gestao de Material'de Consumo
ATO N2 109/GP/TRT 192, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2020

Regulamenta de gestao de material de consumo no &mbito do Tribunal Regional' do Trabalho da 192 Regiao.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIQNAL DO.TRABALHO DA DECIMA NONA REGIAOQ, usando de suas atribuigdes
legais e regimentais estabelecidas no inciso VII, do artigo 24;,do Regimento Interno,

CONSIDERANDO o artigo 37 da Constituigao Federal de 1988, que dispde sobre os principios que regem a Administragdo Publica direta e indireta
em todos os Poderes da Uniao;

CONSIDERANDO a Resolucédo Conjunta n®462 de 6 de novembro de 2017 do Superior Tribunal de Justica e do Conselho Nacional de Justica,
que administragdo de bens méveis no dmbito'do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus;

CONSIDERANDO o artigo 51 do Regulamento Geral de Secretaria do TRT da 192 Regido, que dispde sobre as atribuicdes do Setor de
Almoxarifado;

CONSIDERANDO a aplicagao permanente da gestéo por processos no dmbito do Tribunal Regional do Trabalho da 192 Regio, disposta no Ato
n? 48 GP/TRT 192, de 28 de maio de 2018; RESOLVE:

Art. 12. Regulamentar o processo de gestéo de material de consumo no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 192 Regiao.

Paragrafo Unico. Entende-se por material de consumo aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde normalmente sua identidade fisica e/ou
tem sua utilizagéo limitada a dois anos.

Art. 2°. As demandas de material de consumo seréo identificadas pela Coordenadoria de Material e Logistica (CML), que devera elaborar o
Planejamento das Compras de Material de Consumo para o exercicio seguinte.

Art. 32. O Planejamento das Compras de Material de Consumo para o exercicio do ano seguinte devera ser encaminhado para a Diretoria Geral
(DG) a fim de subsidiar a elaboragao do Plano Anual de Contratagoes.

Paragrafo Unico. As novas demandas de material de consumo identificadas durante a execugéo do Plano Anual de Contratages serdo
encaminhadas a Diretoria Geral para analise e possivel atualizagéo.

Art. 4°. Apés a elaboragdo ou atualizagao do Plano Anual de Contratagdes, a DG devera encaminhar o conteldo relativo a aquisicao de material
de consumo para a CML.

Art. 5°. A CML deverd elaborar o cronograma das contratagdes e encaminhar para a Coordenadoria de Licitagées (CL).

Art. 62. A CML devera elaborar o Documento de Oficializagdo de Demanda (DOD) e encaminhar para DG, que autorizara o inicio do Processo de
Contratagao.

Art. 7°. Apds a conclusdo do Processo de Contratagéo, a CML devera solicitar a DG providéncias para a emissao da nota de empenho e,
posteriormente, encaminha-la ao contratado.

Art. 82. A CML recebera os materiais de consumo adquiridos e fara a devida conferéncia.
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Art. 9°. A CML, apds a conferéncia, encaminharéa ao fiscal do contrato uma amostra do bem de consumo para andlise e atesto.
§12. Caso o bem esteja em conformidade com o pedido ou sem pendéncias documentais, 0 processo sera encaminhado para a liquidagao.

§2°. Caso o bem nao esteja em conformidade ou possua pendéncias documentais, o fiscal do contrato devera soluciona-las junto ao fornecedor
comunicar a CML.

Art. 10. Ap6s a liquidagé@o, a CML deverd realizar o registro dos bens no Sistema de Material e Patriménio e armazena-los conforme método
proprio para atender as demandas das unidades do Tribunal.

Art. 11. O acompanhamento da execug¢do orgamentaria dos bens de consumo serd realizado e informado periodicamente pela CML, conforme
determinacéo da Alta Administrag@o, ou quando for solicitado, para fins de acompanhamento das metas estratégicas a que forem afeitas.

Art. 12. A CML fard inventarios parciais do estoque de material de consumo e, ao final do exercicio, realizara um inventario completo, que devera
ser encaminhado para a Alta Administragao.

Art. 13. E parte integrante deste Ato, o fluxograma do processo mapeado.

Art. 14. A descri¢éo detalhada das atividades do processo mapeado serd apresentada no Procedimento Operacional Padrao - POP - o qual sera
entregue pelo Gestor do Processo até 30 dias ap6s a publicagdo deste ato.

Art. 15. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANNE HELENA FISCHER INOJOSA
Desembargadora Presidente
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Anexo unico — Fluxograma do Processo de Gestao de Material de Consumo
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