PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO _
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 19* REGIAO

ATO N° 65/GP/TRT 19°, DE 09 DE JULHO DE 2021

Regulamenta o processo de emissdo de passagens aéreas no ambito do
Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regido.

(0] DESEMBARGADOR PR~ESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA DECIMA NONA REGIAO, usando de suas atribui¢des legais e regimentais
estabelecidas no inciso VII, do artigo 24, do Regimento Interno,

CONSIDERANDO a Lei 4.320 de 17 de marco de 1964, que estatui normas gerais
de direito financeiro, elaboracao controle de balancos da Unido, Estados e Municipios e do Distrito
Federal;

CONSIDERANDO a Resolu¢do Administrativa 50 de 15 de julho de 2015, e
alteracodes posteriores, que regulamentam a concessao de didrias e aquisicao de passagens aéreas no
ambito do Tribunal regional do Trabalho da 19* Regiao;

CONSIDERANDO os achados da auditoria contidos no Relatério 06/2020 da
Secretaria de Auditoria referentes aos processos de emissdo de passagens aéreas;

CONSIDERANDO a aplicagdao permanente da gestdo por processos no ambito do
Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regido, disposta no Ato n° 48 GP/TRT 197, de 28 de maio de
2018;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o processo de emissdo de passagens aéreas no ambito do
Tribunal Regional do Trabalho da 19% Regido.

Art. 2° O processo de emissdo de passagens aéreas de que trata o presente Ato tem
inicio com o recebimento, pela Secretaria de Administracdo - SA, do pedido de providéncias
contendo as informagdes necessdrias para a aquisi¢ao dos bilhetes.

Art. 3° A Secretaria de Administra¢do devera fazer a cota¢do do preco da passagem
aérea junto a agéncia de viagens contratada.

Art. 4° A Secretaria de Administracdo devera verificar no momento da cotagdo de
precos se o valor da passagem aérea afeta o limite do empenho e do contrato.

Art. 5° Nas hipéteses em que o valor da passagem aérea estiver acima do valor
praticado para o trecho solicitado ou afete o limite do empenho e/ou do contrato, deverd a
Secretaria de Administracdo pedir a Presidéncia do Tribunal ou a Direcdo da Escola Judicial -
EJUD autorizagdo para aquisicdo do bilhete, conforme o caso concreto, sugerindo alternativas de
solucdo.
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Art. 6° Ao receber o pedido de autorizacdo de que trata o art. 5°, a Presidéncia do
Tribunal ou a Direcao da EJUD decidira sobre a sugestdo e encaminhard o processo a Secretaria de
Administragdo, para providéncias.

I - Caso a autorizagdo para aquisi¢do da passagem aérea ndo seja concedida, a
Secretaria de Administracdo deverd comunicar ao interessado da decisdo e concluir o pedido de
providéncia.

II - Caso a autorizagdo para aquisi¢ao da passagem aérea seja concedida, a Secretaria
de Administracdo devera solicitar a emissao dos bilhetes em observancia a Portaria da Presidéncia
ou da Direcao da EJUD.

Art. 7° A Secretaria de Administracdo deverd encaminhar a lista de op¢des de voos
ao interessado, para escolha, que devera ocorrer no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena da
selecdo ser procedida a critério da SA.

§ 1° Ap6s a escolha do voo pelo interessado dentro do prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, a Secretaria de Administracdo deverd solicitar a aquisicdao da passagem aérea a agéncia de
viagens contratada, conforme indicacao do interessado.

§ 2° Caso expire o prazo de 24 (vinte e quatro) horas sem a escolha do voo pelo
interessado, a Secretaria de Administracdo deverd solicitar a aquisicdo da passagem aérea que
melhor atender ao interesse da administragao.

§ 3° Em quaisquer das situagdes descritas neste artigo, a escolha dos voos devera
observar o interesse da administrac@o e as normas gerais de despesas publicas.

Art. 8° Ao receber a passagem aérea da agéncia de viagem contratada, a Secretaria
de Administra¢ao deverd encaminhd-la ao interessado e concluir o pedido de providéncia.

Art. 9° E parte integrante deste Ato o fluxograma do processo mapeado.

Art. 10. A descricdo detalhada das atividades do processo mapeado serd apresentada
no Procedimento Operacional Padrdao - POP - o qual sera entregue pelo Gestor do Processo até 30
(trinta) dias apds a publicacao deste Ato.

Art. 11. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.

Dé-se ciéncia.
Publique-se.
» Original assinado
JOSE MARCELO VIEIRA DE ARAUJO
Desembargador Presidente

| Publicado no DEJT e no Bl n° 07, ambos de 15/07/2021 |




Anexo tnico — Fluxograma do Processo de Emissao de Passagens Aéreas
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