PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 19* REGIAO

ATO GP TRT 19 N.° 98/GP/TRT 19?, DE 09 DE MAIO DE 2023

Regulamenta o processo de manutengdo do parque de
refrigeracdo do Tribunal Regional do Trabalho da 19
Regido.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA DECIMA NONA REGIAO, usando de suas atribui¢des legais e regimentais
estabelecidas no inciso VII, do artigo 24, do Regimento Interno,

CONSIDERANDO a NBR 15848/2010, da Associacao Brasileira de Normas Técnicas
— ABNT, que trata dos sistemas de ar condicionado e ventilagdo - procedimentos e requisitos
relativos as atividades de construgdo, reformas, operacao e manuten¢ao das instalagdes que afetam
a qualidade do ar interior.

CONSIDERANDO a Lei Federal n.° 13589/2021, que torna obrigatdria a execugdo de
Plano de Manuteng¢ao, Operagao e Controle (PMOC) em Edificio de Uso Publico e Coletivo;

CONSIDERANDO a Resolu¢ao Administrativa n.° 130, de 27 de novembro de 2017,
que aprovou o Regulamento Geral da Secretaria do Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regido;

CONSIDERANDO o Ato n.° 48, de 28 de maio de 2018 que dispde sobre a aplicagdo
permanente da gestao por processos no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regiao;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos concernentes ao processo de manutengao do
parque de refrigera¢do no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regido, em consonancia
com 0s normativos técnicos e legais.

Art. 2° Para fins deste Ato, considera-se:

I - Manutencio preventiva: ¢ todo trabalho realizado em equipamentos e instalagdes
de condicionadores de ar que estejam em condi¢cdes de funcionamento, ainda que com algum

defeito.

IT - Manutencio corretiva: ¢ todo trabalho realizado em equipamentos e instalagdes
em razao da ocorréncia de interrupgdo e/ou falha no funcionamento dos condicionadores de ar.

IIT — Substituicio do equipamento: ¢ toda situagdo na qual ndo ¢ mais possivel o
conserto do equipamento, sendo necessaria sua troca.

Paragrafo unico. Nao estdo incluidas, nas situagdes previstas neste artigo, as
interrupgdes no funcionamento dos condicionadores de ar que decorram de falta de energia elétrica.
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DO PROCESSO DE MANUTENCAO CORRETIVA

Art. 3° O inicio do processo de manutengdo corretiva dos condicionadores de ar dar-se-4
com o recebimento do pedido de manutencdo corretiva feito pelo usudrio que detectou a falha ou
interrup¢do no funcionamento do equipamento, por meio do atendimento eletronico dirigido a
Coordenadoria de Manutencao e Projetos (CMP).

Art. 4° A Coordenadoria de Manutencao e Projetos (CMP) deverd comunicar, de
imediato, & empresa contratada para a realizagcdo do servigo de manutencao corretiva, no prazo de
até 04 horas, em se tratando de condicionadores de ar localizados em unidades da capital do estado.

Art. 5° Caso o pedido seja para realizagdio de manutengdo corretiva em
condicionador(es) de ar localizado(s) nas unidades situadas no interior do estado, a Coordenadoria
de Manutencao e Projetos (CMP) devera enviar a ordem de servigo a empresa contratada.

Art. 6° Recebida a ordem de servico, a empresa contratada executard a manutencao
corretiva, no prazo de até 48 horas, ou, caso ndo seja possivel o conserto, a substituicdo do
equipamento.

Art. 7° Em caso de necessidade de substituicdo de peca sob demanda, a empresa
contratada emitira relatorio especifico.

Art. 8° A Coordenadoria de Manutencdo e Projetos (CMP) analisard o relatorio e
decidira pela troca da pega ou pela substitui¢do do equipamento.

Paragrafo unico. Em caso de troca da pega, a empresa contratada fara a sua aquisicao e
0 respectivo servigo.

Art. 9° Apos a execucdo de todas as manutengdes corretivas ou a substituicdo do(s)
equipamento(s), a empresa contratada deverd elaborar o relatério mensal, enviando-o a
Coordenadoria de Manutencao e Projetos (CMP) para anélise.

Art. 10° Apo6s a analise do relatério mensal, a Coordenadoria de Manutengado e Projetos
(CMP) mantera armazenado mensalmente o registro de ocorréncias do(s) equipamento(s)
consertado(s) e/ou substituido(s), extraidos do relatorio mensal, e procedera a liquidagao da nota
fiscal no més subsequente.

DO PROCESSO DE MANUTENCAO PREVENTIVA

Art. 11. A manutencao preventiva devera ser executada pela empresa contratada nos
termos e periodicidade previstos no contrato, conforme disposto no PMOC.

Art. 12. A empresa contratada comunicard a Coordenadoria de Manutencao e Projetos
(CMP) a necessidade de manutengao corretiva ou substituicao do equipamento.
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Art. 13. A Coordenadoria de Manutencao e Projetos (CMP) analisara a comunicagao e,
caso ndo haja necessidade de manutengdo corretiva ou substituicdo do equipamento, a empresa
contratada elaborard o relatério mensal e o encaminhara a Coordenadoria de Manutengao e Projetos
(CMP).

Paragrafo unico. O relatdrio mensal de que trata este artigo ¢ o0 mesmo a que se refere o
art. 9°, abrangendo as manutengdes preventiva e corretiva.

Art. 14. Caso haja necessidade de manutencdo corretiva ou substituigdo do
equipamento, a Coordenadoria de Manutencdo e Projetos (CMP) autorizard o servi¢o e a empresa
contratada procedera a manutengao corretiva ou a substitui¢ao do equipamento.

Art. 15. A empresa contratada elaborard o relatério mensal e o encaminhard a
Coordenadoria de Manuten¢ao e Projetos (CMP).

Art. 16. A Coordenadoria de Manutengdo e Projetos (CMP) analisard o relatorio
mensal, extraindo deste o registro de ocorréncia no(s) equipamento(s) consertado(s) e/ou
substituido(s), armazenando mensalmente tais dados e, em seguida, procedera a liquidagao.

DA LIQUIDACAO

Art. 17. A liquidagdo do processo do parque de refrigeragdo ocorrerd no més
subsequente aquele da ocorréncia dos servigos de manutencao preventiva e corretiva.

Art. 18. A Coordenadoria de Manutencao e Projetos (CMP) elaborard o relatorio
técnico de fiscalizagdo e o encaminhard a Secretaria de Administragdo (SA).

Art. 19. A Secretaria de Administracdo (SA) elaborard o relatério de fiscalizacdo
administrativa.

Art. 20. Ap6s a elaboragdo do relatério de fiscalizagdo administrativa, a Secretaria de
Administragdo (SA) deverd encaminhar o processo a SOF ou a COD, conforme sugestio do
relatorio de fiscalizacao técnica.

§1° Caso o relatorio sugira a glosa ou aponte pendéncias documentais, 0 processo
devera ser encaminhado para a Coordenadoria de Ordenagdo de Despesas (COD) para os devidos
fins.

§2° Caso o relatorio nao sugira a glosa ou nao aponte pendéncias documentais, o
processo deverda ser encaminhado para a Secretaria de Or¢camento e Finangas (SOF) para
pagamento.

Art. 21. Concluidas as diligéncias relativas ao pagamento, o processo retornara a CMP e
aguardara o proéximo ciclo de pagamento.
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Art. 22. Sao partes integrantes deste Ato os diagramas otimizados do fluxo do processo,
em anexo.

Art. 23. A descri¢do detalhada das atividades do processo mapeado serd apresentada no
Procedimento Operacional Padrao - POP - o qual sera entregue pelo Gestor do Processo até 30 dias
apos a publicagdo deste ato.

Art. 24. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo.
Dé-se ciéncia.

Publique-se.

Original assinado
JOSE MARCELO VIEIRA DE ARAUJO
Desembargador-Presidente

Publicado no B.I. n.° 5 ¢ D.E.J.T. de 10/5/2023.
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