PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 19 REGIAO

ATO N°. 17 GP/TRT 19%, DE 22 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta o processo de mapeamento
Gestdo de Recebimento e Registro de
Material Permanente no ambito do TRT-19?
Regido.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA DECIMA NONA REGIAO, no uso de suas atribui¢des legais e
regimentais,

CONSIDERANDO a aplicagdo permanente da gestdo por processos no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 19* Regido, disposta no Ato n° 48 GP/TRT 19,
de 28 de maio de 2018,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos
relacionados ao controle dos bens permanentes do TRT-19?,

CONSIDERANDO, por fim, o disposto no PROAD N°. 5.743/2021,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos referentes ao processo de Gestdo de
Recebimento e Registro de Material Permanente no ambito do Tribunal Regional do Trabalho

da 19* Regido, em consonancia com os normativos técnicos ¢ legais.

Art. 2° O inicio do processo de Gestao de Recebimento e Registro de Material
Permanente se da com o recebimento do bem pela Coordenadoria de Material e Logistica.

Art. 3° O fiscal técnico que compde a equipe de fiscalizacdo devera emitir o
termo de recebimento provisorio.

Art. 4° Estando os bens em desacordo com o que foi contratado, a equipe de
fiscalizagdo devera contatar o fornecedor para regularizar a situagao.

Art. 5° Apo6s, o fiscal demandante, quando houver, e o fiscal técnico que
compdem a equipe de fiscaliza¢do deverdo elaborar o relatorio de fiscalizagdo técnica.

Art. 6° Apos, o fiscal demandante, quando houver, e o fiscal técnico que
compdem a equipe de fiscaliza¢do deverdo elaborar o relatorio de fiscalizagdo técnica.

Art. 7° Em seguida, o fiscal administrativo que compde a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar o relatério de fiscalizagdo administrativa.
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Art. 8° Apos, a Coordenadoria de Material e Logistica procedera ao registro do
bem no Sistema de Controle de Patrimdnio e Almoxarifado e efetuara o seu tombamento.

Paragrafo unico. Fica vedada a retirada do bem do depdsito sem o respectivo
tombamento, exceto quando este necessitar de uma avaliagdo técnica mais aprofundada ou
quando pelas suas caracteristicas ele deva ser entregue no local de uso definitivo.

Art. 9° Apds o registro do bem no Sistema de Controle de Patrimoénio e
Almoxarifado, a CML encaminhard o processo para a Secretaria de Or¢gamento e Finangas
(SOF) a fim de que seja feito o apropriamento e pagamento, apds o que conferird o Relatorio
Mensal de Bens (RMB) recebido da Coordenadoria de Material e Logistica.

Art. 10 A descricdo detalhada das atividades do processo mapeado sera
apresentada no Procedimento Operacional Padrao - POP - o qual serd entregue pelo Gestor do
Processo até 30 dias ap6s a publicagdo deste ato.

Art. 11 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e
Publique-se.

_ Original assinado ]
JOSE MARCELO VIEIRA DE ARAUJO
Desembargador-Presidente

Publicadono D.E.J.T e B.I. n.° 1, de 25/1/2024
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