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i ATA DA REUNIAO
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

Aos 26 dias do més de setembro de dois mil e dezenove, as 11 horas, na sala da
diretoria da secretaria judiciaria, no nono andar do edificio sede do Tribunal Regional do
Trabalho da Décima Nona Regido, Maceid, Alagoas, compareceram os seguintes
membros da Comissdo Permanente de Avaliacdo.de Documentos: Manoel Messias
Feitoza, Diretor da Secretaria Judiciaria; André Luiz Ferreira Santos, Coordenador de -
Apoio ds Varas do Trabalho; José Armando de Oliveira Melo, Assistente-Chete do Setor
de Gestdo Documental; Jodo Luiz Araljo Lima, Assistente Chefe da Secretaria de

Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes; Marcos Antdnio Apolonio da Silva,
Secretario de Administragéo.

Os trabalhos foram iniciados pelo Diretor da Secretaria Judiciaria, Manoel Messias
Feitoza, com a leitura da pauta:

1. Analisar as delibera¢des da ata da reunido anterior;

2 Informar sobre auditoria do CNJ, registrada no proad 5275/2019;

3. Informar sobre tratamento de processos da vara do trabalho de Penedo:

4 Informar sobre transferéncia do arquivo da 1 vara do trabalho da capital para

o arquivo de Sdo Miguel dos Campos;
5. Informar sobre elimina¢do de Diarios Oficiais do Estado.

RELATORIO:
Item 1: Analisar as deliberagdes da ata da reunifio anterior

Foi informado o andamento da eliminagio de autos aprovada pela ata anterior. Até 0 momento
foram selecionados e analisados para eliminag@o 1.539 processos da 4* vara da capital e 576 da
5% vara do trabalho.

Foi informado que, em decorréncia da auditoria interna realizada em 2018 no Setor de Gestio
Documental do TRT19, foi proposta e aprovada, pelo Tribunal Pleno, a Resolugdo n.
172/2019, adotando o manual de Gestdo Documental do CSJT, para a area fim, e do TST, para
a area administrativa, no ambito do TRTI19. Também foi solicitada a Escola Judicial
capacita¢do de servidores na politica de gestdo documental, tendo sido autorizada a realizacdo,
no proximo meés de outubro, de curso a distdncia na area solicitada.

Foi informada a conclusdo da organizagdo do arquivo da 1* vara do trabalho de Unido dos
Palmares, totalizando 2.489 caixas-box com 40.461 processos, que foram tratados, catalogados
e armazenados nas respectivas caixas, que estdo localizadas no arquivo da propria unidade
jurisdicional.

Foi informado que o manual de gestdo documental foi divulgado na intranet, no espaco de
noticias, no dia 28/08/2019. A Comissao deliberou que a divulgagéio ficasse fixa em pagina a
ser criada para a Gestdo Documental pela Coordenadoria de Comunicagdo no menu def
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Com relagdo ao item sobre elimina¢do de documentos administrativos, foi informado que ndo
houve eliminag@o porque o Setor de Gestdo Documental guarda menos de 10.000 documentos
administrativos, incidindo no limite amostral previsto no art. 5°, da Resolu¢do Administrativa
TRT19 n. 15/2010, que detine “caso o tamanho da populagéo seja inferior a 10.000 processos,
a eliminag@o ndo devera ser efetivada a ndo ser por despacho fundamentado da Presidéncia
deste Regional™.

Item 2: Informar sobre auditoria do CNJ, registrada no Proad n. 5275/2019

Foi dado conhecimento aos membros da Comissdo sobre ag¢do coordenada pelo CNJ de
auditoria em Gestdo Documental, com prazo para respostas até o proximo més de outubro.

As areas de Gestdo Documental do TRT19, da SETIC e da Secretaria de Administragdo,
juntamente com a Secretaria Judicidria responderdo aos questionamentos no prazo assinalado.

[tem 3: Informar sobre tratamento de processos da vara do trabalho de Penedo

Foi dado conhecimento aos membros da Comissdo que o Setor de Gestdo Documental esté
trabalhando no tratamento de processos arquivados da vara do trabalho de Penedo, ja tendo
sido concluido o tratamento de 8.106 processos acondicionados em 480 caixas-box.

Item 4: Informar sobre transferéncia dos processos arquivados da 1* vara da capital para o
prédio do arquivo de Sdo Miguel dos Campos

Foi informado que, em acordo com o diretor de secretatia da 1? vara da capital, serdo enviados
para o prédio do arquivo de Sdo Miguel dos Campos todos os processos arquivados daquela
unidade, tendo em vista o esgotamento de espago fisico no galpdo do prédio do Setor de
Gestdo Documental da capital. A Comiss@o deliberou que todos os processos da 1? vara do
trabalho de Maceid sejam revisados, tratados e catalogados em planilhas de controle, para
envio ao galpdo do arquivo de Sao Miguel dos Campos.

Item 5: Informar sobre eliminagédo dos Diarios Oficiais do Estado de Alagoas

Foi informado que, com autorizagdo do vice-diretor da Escola Judicial, Juiz Flavio Costa, ¢
com a informacdo de servidor Pollyanderson da Silva Malaquias da imprensa oficial do Estado
de Alagoas de que todo o acervo de Diarios Oficiais poderdo ser consultados pelo link
www.docal.com.br, foram eliminados todos os exemplares fisicos dos Diarios Oficiais do
Estado de Alagoas que estavam guardados na Biblioteca e haviam sido remetidos ao Setor de
Gestdo Documental.

As doze horas os trabalhos foram encerrados.

Ciente:

Pedro Inacio da Silva
Desembargador em exercicio na Supervisdo da CPAD
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ASSINATURAS DOS PARTICIPANTES:
7

André Luiz Ferreira Santos
Coordenador de Apoio as Varas do Trabalho

Jodio 1}fiiz ‘Aratjo Lima
Assistenté Chefe da SETIC

A551stente C J do Setor de Gestao Documental

/%%fl(/fo s§1as tOéVng/k &‘SCIC{JG )—

\1ret0r da Secretaria Judiciaria

Marcos Ant6£i0 ApE olonio da Silva

Secretario de Administracdo
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