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|Locai: Secretaria Judiciaria | Hora: 10h l

Pauta: Eliminacdo de autos findos das Varas do Trabalho
de Maceid e questdes da Gestdo Documental.

Data: 11/11/2015 |

ATA DA REUNIAO

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS

REGISTROS

1°ITEM

OBJETIVOS DA REUNIAO

INFORMACAO

Aos 11 dias do més de novembro de dois mil e quinze, as 10
horas, na Secretaria Judiciaria do Tribunal ‘Regional do Trabalho da
Décima Nona Regido, Maceid, Alagoas, compareceram os seguintes
membros da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos:
Audelirio Pimenta Carneiro, Diretor da  Secretaria Judiciaria; José
Armando- de Oliveira Melo, Chefe do Setor de Gestdo Documental,
Secretario da Corregedoria, representado por Antonio Idalino dos
.Santos; Eugénio Lisboa Vilar De Melo Junior, Diretor da Secretaria de
Administragdo; Diretor da Secretaria de Tecnologia e Informagéo,
representado por Manoel Messias Feitoza, Chefe do Setor de Sistemas
Juridicos de 2° Grau; Karla Nolasco Santos Uchoa, Diretora de
Secretaria da 9* Vara do Trabalho de Macei6; Lauriston Chaves de
Farias Junior, representante da Diretoria Geral Administrativa-
Financeira.

2°ITEM

PAUTA DE DISCUSSAO

PAUTA

Os trabalhos foram iniciados pelo Diretor da Secretaria
Judiciaria, Audelirio Pimenta Carneiro, com a leitura da pauta, nos termos
do pardgrafo primeiro do Art. 2° da Resolugéo 11/2003:

1. Listagem encaminhada pelo Setor de Gestdo Documental

com 12.259 processos

2. Lista de verificagdo para baixa definitiva; .

3. Capacidade de armazenamento do Arquivo Geral de Maceid
e de Sdo Miguel dos Campos;

4. Arquivo Itinerante das Varas de Macei6

5. Equipe de analise de autos findos Ato 169/2015

(altera o Ato 18/2013) - Planejamento;
6.
7..Propor altera¢do da Resolugdio Administrativa n® 24/2004

Art. 1°, III: racionalizagdio na produgdo de documentos,
eliminando vias, formularios, juntadas desnecessarias,
arquivamentos em duplicidade, visando a redugdo da geracéo
de doeumentos e tornando mais rapido e eficaz seu fluxo;

Art 2°, § 1.° Denomina-se arquivo corrente o conjunto de
documentos estreitamente vinculados aos objetivos imediatos
para os quais foram produzidos ou recebidos, que permanecem
na unidade geradora em razdo de sua vigéncia e freqgiiente
necessidade de consulta. '
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Art. 3;° O Arquivo Geral ¢é destinado & guarda de documentos:
administrativos e judiciais em suas fases intermedidria e
permanente, devendo os mesmos permanecerem nas unidades
geradoras em sua fase corrente.

Art. 6° Os pedidos de desarquivamento, certiddes ou
desentranhamento de documentos deverdo ser feitos
diretamente- as unidades geradoras, as quais requisitardo,
através de memorando, os autos ou documentos ao Arquivo
Geral. '

§ 1.° A simples consulta ou solicitagdo de copias reprograficas
de processos arquivados serd realizada, a requerimento do
interessado, diretamente no setor onde se encontra 0 arquivo,
com ‘excecdio dos documentos classificados como sigilosos,
cujo acesso estd vinculado & autorizagdo do magistrado ou
servidor que assim os classificou.

§ 3.° Em casos de urgéncia, devidamente justificada, os
documentos e/ou processos judiciais ou administrativos
poderdo ser retirados diretamente no Arquivo Geral, mediante
solicitagdo assinada pelo responsavel da unidade requisitante,
indicando o servidor a quem os autos ou documentos devam ser
entregues. ‘

Art. 21, § 6.° As Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social, os
carnés de recolhimento de contribui¢des previdencidrias ou
outros documentos pessoais considerados relevantes, deverdo
ser desentranhados e entregues as partes ou, na impossibilidade
de devolugdo aos seus titulares, por meio de expediente,
deverdo ser encaminhados & Delegacia Regional do Trabalho
ou Superintendéncia do Instituto Nacional de Seguridade Social
INSS, respectivamente, mediante recibo. ’

3°ITEM DEBATES

Transcorridos os debates € consideragdes, a Comissédo
Permanente de Avaliagdo de Documentos sugeriu € aprovou:

1. A listagem dos autos dos processos findos ha mais de 05
anos da 1* (dos anos 2001 a 2010), 2* e 3* (dos anos 1996 a 2010) Varas
do Trabalho de Macei6é/AL, no total de 12.259 processos e documentagio

EXPOSICAO, extinta, tais como livro de carga e outros documentos;
< 2. A utilizagdo da lista de verificacdo de pendéncias, baixa
DISCUSSAQ E deﬁnltlva apOs a publi do edital de eli
DELIBERACOES p6s a publicagdo do edital de eliminagdo;

3. Solicitar junto a administragdo do Regional a
dlspomblhzagao de salas disponiveis para armazenamento dos processos,
inclusive nas Varas do interior do Estado;

4. Alteragdo dos integrantes da CPAD apds a posse da nova
Diregdo do Tribunal para o biénio 2016/2018;

5. A equipe-de eliminagdo de autos findos devera iniciar a
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separacio da documentagio de guarda permanente, referentes aos
processos extintos sem resolugfo de mérito selecionados para eliminagéo.
6. A comissio apresentara minuta de proposigio para alterar a
Resolugio Administrativa n® 24/2004.
7. A eliminagio da documentagio referente a copias de
Acorddio e Atas de Audiéncias, os quais representam duplicidade de
documento.
4°ITEM REGISTROS
As doze horas os trabalhos foram encerrados, agradecendo a
presenca de todos. Nada mais havendo a tratar, foi lavrada esta ata que
ENCERRAMENTO |segue assinada por mim, José Armando de Oliveira Melo, que secretariei
a reunido, e pelos demais componentes da Comissdo Permanente de
Avaliacio-de Documentos presentes a reunido.
5° ITEM CALENDARIO DE REUNIOES
Nova reunifio sera convocada pelo Presidente da Comissao em
data a ser definida.

PEDRO INACIO DA SILVA
Desembargador Presidente e Corregedor
Supervisor da CPAD

RELA AODEPA ICIPANTES:

r

A A CARNERIO JOAO LUIZ (O LIMA
da Secretaria Judiciaria Diretor da Secretaria da | a¢do e Comunicagéc
NU-"Q
LAURIST CHAV DE FARIAS JUNIOR KARLA NOL . SCO SANTOS UCHOA
Representante da Diretoria Geral Diretora de Secretaria
Administrativa-Financeira Vara do Trabalho de Penedo
Anténio Tdalino dos Santos OL ASFEITOZA
representado por Secretéario da Corregedoria represéntante
EUG E ELOJUNIOR  JOSE ARMAND LIV 1 LO
Diretor da etaria de Administrac#o Chefe do Seto ~0 Documental
RAFAEL EDGA GA
Arquivistado T egido
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